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Alulirott, Bonané Mézer Krisztina a BME Kozlekedésmémdki és Jarmiimérnoki Kar Dékani
Hivatal vezetdje, szeretném tjra megpalyazni a Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi
Egyetem honlapjan, valamint a kozigallas.hu portadlon meghirdetett ,,hivatalvezet$” poziciot.
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MOTIVACIOS LEVEL

2015. december 6ta dolgozom a K6zlekedésmérnoki és Jarmiimérnoki Kar Dékani Hivatalaban,
eldszor titkarsagvezetdi feladatokat lattam el, majd 2016. augusztusiban elnyertem a
hivatalvezet6i poziciét.

Ez id6 alatt alkalmam volt a Kar, a Tanszékek és a Dékani Hivatal mikodését alaposan
megismerni. Az egyetemi adminisztracios és igazgatasi teriileten az elmult évek alatt t6bb
helyen ment végbe atalakulas, amely rendre komoly kihivas elé allitotta a kari miikodést is,
amelyeknek sikeriilt megfelelni. Az igazgatasi és adminisztracios folyamatok atalakulasa, az
egyetemi szervezetben bekovetkez6 valtozasokhoz valé igazodas a j6v6ben is jelentds feladatot
allit akar elé. Azitt toltott évek soran olyan belsd kapcsolatrendszert alakitottam ki az egyetemi
szintil igazgatasi rendszerben, amely j6 timpontot adhat a jévOben is a valtozd szabalyozasi
rendszerhez val6 igazodasban.

Mivel palyafutasom javat a versenyszféraban toltottem, igy mas aspektusbol kozelitettem meg
a feladatokat és lendiiletet vittem a mindennapi munkavégzésbe. Iranyitdsom alatt
levezényeltem egy kari bels6 ellen6rzést és két kari leltarozast és egy kari szint(i selejtezést.
Tavaly 6sszel megszerveztem és végig kovettem a flitési céli energiafelhasznalas csokkentése
érdekében tett teljes épiiletlezarasok miatti kari szint(i koltozkodést. Amelynek soran két kari
¢éplilet harom tanszéke és a Dékani Hivatal keriilt teljes lezards ala. Megszerveztem és
lebonyolitottam két Kari Tandcs, két Szenatusi Tanacs és egy Kozalkalmazotti Tanacs
valasztast, valamint 7 kari diplomaosztét és Nyilt Napot, tovabba tobb kari rendezvényt és
esemeényt, tobbek kozott a karunk megalakuldsanak 70. évforduldja alkalmabdl szervezett
KJK70 rendezvényt is. Hetedik éve koordinalom a karon az Uj Nemzeti Kivalésag Programot
¢és harmadik éve a Kooperativ Doktori Program palyazatot. 14 féléven keresztiil végeztem el
fellebbezés mentesen a kari mesterképzésekre jelentkez6 hallgatok felvételi eljarasanak
intézményi felelésségkorébe tartozd feladatokat. Az elmult 4 év soran a feliigyeletem alatt teljes
felujitason esett at a Sotczek épiilet kis el6adbterme is.

Viszonylag rovid id6 alatt sikeriilt a kollégak tiszteletét és megbecsiilését kivivnom.
Kollégaim kommunikativ, felelosségteljes, pozitiv hozzaallasu embernek ismernek. J6 vezetdi
képességili, rugalmas és dinamikus, terhelhetd, kitarté és elkételezett ember vagyok, aki
magaval tudja ragadni kollégait, valamint fejlett problémamegoldé képességem is alkalmassa
tesz ennek a pozicionak a betdltésére.

Sikeriilt kialakitani a hivatalban egy olyan stabil munkaerd allomanyt, akik pontosan tudjak,
hogy mi a feladatuk ¢és ezaltal képesek Onalléan tevékenykedni. A zokkenOmentes
munkaveégzést a kollégdk munkamoralja és a hivatal 1égkore biztositja.

Hatérozott célom, hogy folytassam a kitlizott célokért végzett elhivatott munkat, és a Dékani
Hivatal mlik6dését még hatékonyabba és gordiilékenyebbé tegyem.



Jovobeli hivatalvezetdi feladatok, kihivasok és elképzelések

A hivatalvezetdi pozicié betSltésével {6 feladatomként a kar dékanjanak munkajat kivanom
segiteni — a hivatali ligyrendben foglaltak alapjan, feladat- és hataskor szerint — a kar igazgatasi,
gazdalkodasi, ligyviteli és szervezési feladatainak ellatasaban.

A Dékéni Hivatal eredményes és magas szinvonali munkajanak zaloga elsésorban a
Jjogszabalyok belsé szabalyzatok maradéktalan betartisaval végzett feladatellatas, a megfeleld
informaciéaramlas és a Hivatal egyes szervezeti egységeinek egyiittmikddése.

Fontosnak tartom az alland6 térvényi és egyetemi valtozasok alapjan a Hivatal miikodéshez
sziikséges szabalyzatok folyamatos feliilvizsgalatat és sziikség esetén modositasat. Az egyetemi
SZMR modositasaval, hamarosan a kari SZMSZ és a szervezeti egységek iigyrendjének
modositésa is napirendre kertil.

A Dékéni Hivatal az elkovetkezd egy évben tobb olyan feladattal fog szembesiilni, amihez
szilkség van egy atlathatd, értheté és hatékony koordinacidra, amelyet megbizatisom
folytatasaval teljes mértékben meg tudok valdsitani.

A kar és a Dékani Hivatal a kovetkez6 évek soran is szamos kihivassal fog szembenézni, legyen
sz6 akar 0j szakok és levelezd képzések inditasarol, vagy uj telephelyek létesitésérol, vagy a
2024-ben bevezetésre keriild 1j felvételi rendszerr6l és persze mindezek mellett a kar hallgatoi
létszaménak tervezett novelésérol. Ezen feladatok megkivanjak, hogy a hivatali szervezeten
belill a munka szervezése, a feladatok delegalasa és ellendrzése folyamatos és szakszer(i legyen.
Az elmult években hivatalvezetoként megszerzett tapasztalatom, kiépitett kapcsolatrendszerem
valamint a kar vezetdi altal elismert munkam a garancia arra, hogy ezeket a feladatokat a
jovoben is a legmagasabb szakmai elvarasoknak megfelelden teljesitem.

Célom fenntartani az elmult években sikerrel kialakitott produktiv és hatékony szakmai 1égkort,
amelyben a kollégak a munkakoéri feladatok alapjan, szakmai 6nallosagukat megtartva végzik
munkajukat, és érzik, hogy kérdés vagy probléma esetén segitségre talalnak személyemben.
Hiszek a csapatmunkéban, az aktiv tudastranszferben, igy munkam soran kiemelt figyelmet
kivanok forditani a csapatépitésre, a kar bels6 kommunikicidjanak fejlesztésére,
egytittmiikodésben a kar vezet6ivel munkamat tovabbra is a lendiiletesség, a hatékonysag és a
pontossag harmas pillérére épitem, amelynek fontos eleme a konfliktusmentes és hatékony
problémamegoldas.

Bizom benne, hogy palyazatom elnyeri a kar vezetdinek tetszését és tovabbra is lehetéségem
lesz folytatni elkdtelezett szakmai munkamat a Dékani Hivatal hivatalvezetdjeként.

Budapest, 2023. junius 20.
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Nyilatkozatok

Alulirott Bénané Mozer Krisztina hozzajarulok ahhoz, hogy palyazati anyagomat, személyes
adataimat a vonatkozé jogszabalyok és az Egyetem szabalyzatai szerint erre jogosult testiiletek
megismerhetik, ill. hogy a palydzati anyagomban foglalt személyes adataimnak a palyazati
eljarassal dsszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarulok.

Alulirott Bondné Mézer Krisztina hozzajarulok ahhoz, hogy palyézati anyagomat, személyes
adataimat — az egyetemi intranet utjan — a Kar polgarai harmadik személyként megismerhetik.

Alulirott Bonané Mézer Krisztina nyilatkozom arrél, hogy a hivatalvezet6i palyazat kapcsan
nem all fenn Osszeférhetetlenségi ok.

Alulirott Bonané Mozer Krisztina nyilatkozom arrdl, hogy a palyazat elnyerése esetén a vezetdi
megbizassal jaré vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségemnek — a megbizas kiadéasa elott —

cleget teszek.

Alulirott Bénané Mozer Krisztina nyilatkozom arrdl, hogy a palyazatot kiird, vagy annak
megbizottja(i) személyesen meghallgathat (meghallgathatnak).

Budapest, 2023. junius 20.
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