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 A HALLGATÓI KÉPVISELET FELÉPÍTÉSE 

1. § [A Hallgatói Képviselet tagjai] 

(1) A HK-t a szavazati jogú és tanácskozási jogú tagjai alkotják. 

(2) Az elnökséget az elnök és az alelnök(ök) alkotják. 

(3) A vezetőséget az elnök, az alelnök(ök) és az EHK delegáltak alkotják. 

(4) A HK szavazati jogú tagja bármely HK tag javaslatára visszahívható, a 

visszahívásról a HK vita után, titkosan, minősített többséggel dönt. 

(5) A HK tanácskozási jogú tagja bármely HK tag javaslatára felmenthető, a 

felmentésről a HK vita után, titkosan, minősített többséggel dönt. 

(6) A HK tagja bármely HK tag javaslatára felmenthető bármely betöltött 

megbízatásból, a felmentésről a HK vita után, titkosan, minősített többséggel dönt. 

(7) A HK tagja jogosult: 

a) kérdést intézni, felvilágosítást kérni a HK ülésén a HK bármely tagjától és 

megbízottjától, amelyre az ülésen – vagy legkésőbb 7 napon belül írásban – 

érdemi választ kell adni; 

b) kérni, hogy a HK ülésére írásban is benyújtott hozzászólását mellékeljék az 

emlékeztető eredeti példányához, illetőleg előzetesen kérni, hogy a 

hozzászólását szó szerint rögzítsék az emlékeztetőben; 

c) javasolni a HK bizottságvezetőinek a bizottság feladatkörébe tartozó ügy 

megtárgyalását; 

d) kezdeményezni, hogy a HK vizsgálja felül bizottságainak, és az elnökének – a 

HK által átruházott hatáskörben – döntését; 

e) képviselni a HK megbízása alapján a HK-t és 

f) előterjesztést tenni a HK ülésén. 

(8) A HK tagja köteles 

a) részt venni a HK tevékenységében; 

b) részt venni a testületi döntések előkészítésében; 

c) bejelenteni személyes érintettségét a döntéshozatal előtt annak fennállása esetén; 

d) előzetesen, legalább 24 órával a HK ülés kezdete előtt bejelenteni írásban a HK 

elnökségnél, ha az ülésen nem tud megjelenni; 

e) előzetesen bejelenteni írásban vagy szóban a HK elnökségnél, ha feladatának 

teljesítése akadályba ütközik és  

f) megőrizni a képviselői tevékenység során tudomására jutott információkat. 

2. § [A Hallgatói Képviselet pozíciói, megbízatásai] 

(1) A HK elnöke a HK operatív feladatainak felügyeletére és irányítására megbízottakat 

kérhet fel a HK tagjai közül. 

(2) Az HK elnöke köteles felkérni a megbízottakat a HK állandó bizottságainak 

vezetésére, illetve az emlékeztetővezetőt. 

(3) A HK-ban betölthető kötött pozíciók: 
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a) elnök, 

b) EHK delegált – 2 fő, 

c) oktatási referens, 

d) kollégiumi referens, 

e) gazdasági referens, 

f) juttatási-térítési referens, 

g) alelnök. 

(4) A HK-ban betölthető általános pozíciók: 

a) általános képviselő – 3 fő. 

(5) A HK-ban betölthető megbízatások: 

a) klubfelelős, 

b) külügyi felelős, 

c) tankör felelős, 

d) rendezvényfelelős, 

e) közéleti felelős, 

f) fenntarthatósági felelős, 

g) kommunikációfelelős, 

h) Hallgatói Partnerkapcsolati Bizottság vezető, 

i) Kari Diákjóléti Bizottság vezető, 

j) Hallgatói Oktatási Bizottság vezető, 

k) Hallgatói Kollégiumi Bizottság vezető, 

l) irodavezető, 

m) emlékeztetővezető, 

n) esélymentor. 

(6) A HK a megbízatásokról titkos szavazással dönt. 

(7) A HK az alakuló ülésén gondoskodik a megbízottak megválasztásáról. 

(8) A HK tagok megbízatása a következő alakuló ülés kezdetéig szól. 

(9) A HK tagjának megbízatása megszűnik 

a) a megbízott lemondásával, 

b) a megbízott megbízatásának lejártával, 

c) a megbízott felmentésével, vagy 

d) a megbízott HK tagságának megszűnésével. 

(10) A HK elnöke köteles lemondási szándékát a hivatali idejének tervezett befejezését 

megelőző legalább 2 héttel korábban írásban vagy a HK ülésén szóban jelezni a HK 

tagjai számára. 

(11) Amennyiben bármely megbízatás betöltetlen, a feladatok végrehajtása a HK elnök 

hatáskörébe kerül a megbízatás betöltéséig azzal, hogy a HK elnöke köteles 

gondoskodni a pozíció mihamarabbi betöltéséről. 

(12) A HK pozícióihoz és megbízatásaihoz tartozó feladatköröket az SZMSZ 3. 

melléklete tartalmazza. 
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3. § [A Hallgatói Képviselet állandó belső bizottságai] 

(1) A HK a posztokat ellátó képviselők tevékenységének segítése érdekében belső 

bizottságokat működtet, amelyek 

a) tanulmányi és oktatási ügyekkel foglalkozó Belső Oktatási Bizottság, 

b) a hallgatók szociális ügyeivel és a HK által kiírt pályázatokkal foglalkozó Belső 

Juttatási-térítési Bizottság, 

c) a HK gazdasági és beruházási ügyeivel foglalkozó Belső Gazdasági Bizottság, 

d) a hallgatók kollégiumi ügyeivel foglalkozó Belső Kollégiumi Bizottság, 

e) a HK rendezvényeivel foglalkozó Belső Rendezvény és Partnerkapcsolati 

Bizottság, 

f) a HK utánpótlásával foglalkozó Belső Utánpótlási Bizottság, 

g) a HK stratégiai ügyeivel foglalkozó Stratégiai Bizottság. 

(2) A HK állandó belső bizottságainak joga és kötelessége, hogy: 

a) véleményt nyilvánítson, és előterjesztéseket készítsen a HK részére, 

b) gyakorolja a HK által részére biztosított jogokat. 

(3) Az állandó belső bizottság a hallgatói ügyek egy meghatározott területével 

foglalkozó döntéselőkészítő testület. 

(4) Az állandó belső bizottság határozatképes, ha tagjainak legalább 50%-a jelen van. 

Döntéseit egyszerű többséggel hozza. 

(5) Az állandó belső bizottság célja, hogy elősegítse a HK működését és döntéseinek 

előkészítését a rábízott feladatkörökkel összefüggő ügyekben. 

(6) Az állandó belső bizottság vezetőjét a HK elnök javaslatára a HK választja meg 

tagjai közül. 

(7) Az állandó belső bizottság tagjait a HK elnökség osztja be a HK tagok jelentkezése 

alapján. 

(8) Az állandó belső bizottság ülését a bizottság vezetője hívja össze és vezeti le. 

(9) Az állandó belső bizottság ülésén minden tag egy szavazattal rendelkezik. 

(10) Az állandó belső bizottság állandó meghívottjai a HK elnöke és alelnöke(i). 

(11) Az állandó belső bizottság vezetője az ülésre tanácskozási joggal más személyt 

meghívhat. 

(12) Az állandó belső bizottság vezetője köteles – a HK bármely tagjának kérésére – 

beszámolni a bizottság tevékenységéről. 

4. § [A Hallgatói Képviselet eseti bizottságai] 

(1) A HK létrehozhat a tevékenységének, döntésének előkészítésének és véleményének 

kialakításának segítése érdekében eseti bizottságokat. 

(2) A HK eseti bizottsága egy meghatározott hallgatói ügy vagy feladat ellátására, 

meghatározott időre létrehozott egyeztető, véleményező és előkészítő testület. 

(3) A HK eseti bizottságának célja, hogy támogassa a HK működését a rábízott 

feladatkörökkel összefüggő ügyekben. 

(4) A HK eseti bizottságának vezetője a HK által kijelölt személy. 

(5) A HK eseti bizottságának tagjai a HK által kijelölt személyek. 
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(6) A HK eseti bizottságának feladatkörét és működési időtartamát a HK határozza meg. 

(7) A HK eseti bizottságának létrehozását a HK bármely tagja javasolhatja úgy, hogy az 

előterjesztésnek tartalmaznia szükséges az eseti bizottság 

a) vezetőjének és tagjainak megjelölését, 

b) a feladatkörét, 

c) működésének időtartamát, valamint 

d) a feladatának teljesítéséről szóló beszámolás módját és idejét. 

(8) A HK eseti bizottságának létrehozásáról szóló előterjesztésről a HK vita után nyílt 

szavazással, a bizottságvezető és a bizottsági tagok személyéről titkos szavazással 

dönt. 

(9) A HK eseti bizottságának ülését a bizottság vezetője hívja össze és vezeti le. 

(10) A HK eseti bizottságának ülésén minden tag egy szavazattal rendelkezik. 

(11) A HK eseti bizottságának állandó meghívottja a HK minden tagja. 

(12) A HK eseti bizottságának vezetője az ülésre tanácskozási joggal más személyt 

meghívhat. 

(13) A HK eseti bizottságának vezetője köteles – a HK bármely tagjának kérésére – 

beszámolni a bizottság tevékenységéről a HK ülésén. 

(14) A HK eseti bizottságának megszüntetését a HK bármely tagja javasolhatja, amely 

előterjesztésről a HK vita után nyílt szavazással dönt. 

(15) A HK eseti bizottsága a kijelölt feladatának elvégzését követően, a beszámolójának 

a HK általi elfogadásával megszűnik. 

 A HALLGATÓI KÉPVISELET MŰKÖDÉSE 

5. § [Az ülés összehívása] 

(1) A HK alakuló, rendes és rendkívüli üléseken látja el feladatát. 

(2) Alakuló ülést a jelen Melléklet 10. § szerint kell összehívni. 

(3) Rendes ülést a jelen Melléklet 8. § szerint kell összehívni. 

(4) Rendkívüli ülést a jelen Melléklet 9. § szerint kell összehívni. 

(5) A HK üléseit a HÖK ASZ 21. § (2) bekezdés alapján elsődlegesen a HK elnöke hívja 

össze. 

(6) Az elnöki tisztség és az alelnöki pozíció(k) egyidejű betöltetlensége, illetőleg az 

elnök és az alelnök(ök) tartós akadályoztatása esetén a HK ülését a korelnök hívja 

össze. 

6. § [Az ülés vezetése] 

(1) A HK üléseit a HÖK ASZ 21. § (2) alapján elsődlegesen a HK elnöke vezeti le. 

(2) A levezető elnök 

a) megállapítja az ülés megnyitását követően a jelenlévő képviselők számát, ez 

alapján kihirdeti a HK ülés határozatképességét; 

b) figyelemmel kíséri az ülés folyamán a határozatképességet; 
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c) előterjeszti a HK ülés napirendjére vonatkozó javaslatot; 

d) tájékoztatást adhat a HK ülés meghívójában nem szereplő napirendi 

javaslatokról (sürgősségi indítvány); 

e) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, illetőleg lezárja a vitát, szavazásra 

bocsátja a döntési javaslatokat; 

f) tárgyalási szünetet rendelhet el, amely szünetek együttes hossza legfeljebb 2 óra 

lehet; 

g) megszakíthatja a HK ülést összesen legfeljebb 3 óra időtartamra a tanácskozás 

folytatását akadályozó körülmény felmerülésekor; 

h) javaslatot tehet a HK ülés berekesztésére a tanácskozás folytatását akadályozó 

körülmény felmerülésekor; 

i) biztosítja a HK ülés zavartalan rendjét. 

(3) A levezető elnökre vonatkoznak a jelen Melléklet 5. §-ban szereplő jogok és 

kötelességek. 

(4) A levezető elnök köteles átadni a HK ülés vezetését – bármely HK tag kérésére – 

egy általa választott HK tagnak, amennyiben valamely napirendi pont előterjesztője 

vagy az ügyben személyesen érintett. 

(5) A HK ülésére meghívott tag jogosult 

a) kérdést intézni, felvilágosítást kérni a HK ülésén a HK bármely tagjától és 

megbízottjától, amelyre az ülésen – vagy legkésőbb 7 napon belül írásban – 

érdemi választ kell adni; 

b) kérni, hogy a HK ülésére írásban is benyújtott hozzászólását mellékeljék az 

emlékeztető eredeti példányához, illetőleg előzetes kérésére a hozzászólását szó 

szerint rögzíteni kell az emlékeztetőben; 

c) előterjesztést tenni a HK ülésén - ide nem értve a módosító előterjesztést; 

d) ügyrendi javaslatot tenni a HK ülés időtartama alatt - ide nem értve a módosító 

javaslatot; 

e) szót kapni a napirend kötött tárgyalása során a vita megnyitását követően a HK 

elnökének engedélye esetén. 

(6) A HK ülésére meghívott tag köteles megőrizni az ülés során tudomására jutott 

információkat a vonatkozó rendelkezések szerint. 

7. § [A határozatképesség] 

(1) A HK ülés határozatképes, ha a HK ülésen a HK szavazati jogú tagjainak legalább 

50%-a jelen van. 

(2) A levezető elnök ülés közben folyamatosan ellenőrzi a határozatképességet. 

(3) Amennyiben az ülés nem határozatképes, a levezető elnök legfeljebb két óra 

időtartamra rendkívüli szünetet rendel el, ismételt esetben a levezető elnök az HK 

ülést berekesztheti. 

(4) A levezető elnök a határozatképtelenség miatt berekesztett HK ülést új időpontra 

szóban összehívhatja azzal, hogy a jelen nem lévő HK tagokat rendes ülés 

összehívására vonatkozó szabályok alapján értesíteni kell. 
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(5) A határozatképtelenség miatt elmaradt vagy berekesztett HK ülés elmaradt vagy 

határozattal le nem zárt napirendi pontjait a soron következő ülés napirendjének 

összeállításánál napirendre kell venni. 

8. § [A rendes ülés] 

(1) A HK az SZMSZ 17.§ (1) bekezdés szerinti gyakorisággal rendes ülést tart. 

(2) A HK rendes üléseit a HK elnöke az ülés tervezett időpontja előtt lehetőleg egy 

héttel, de legalább 3 nappal korábban köteles kihirdetni a HK tagjai, az ülés állandó 

és alkalmi meghívottjai számára. 

(3) A rendes ülés meghívójának tartalmaznia kell 

a) az ülés helyét és időpontját, 

b) az ülés minősítését, 

c) az ülés napirendi pontjait és a napirendi pontok előterjesztőjének nevét, valamint 

d) mellékletként az egyes napirendi pontokhoz kapcsolódó írásos előterjesztéseket 

és az előterjesztésnek nem minősülő, illetve döntést nem igénylő anyagokat. 

(4) A HK tagok részére a meghívót és annak mellékleteit, legalább az ülést megelőző 

napig elektronikus úton meg kell küldeni. 

(5) Amennyiben az ülés meghirdetése és a napirendek kiküldése nem történt meg 

időben, az ülés elején a HK minősített többséggel dönthet az ülés megtartásáról a 

helyszínen bemutatott napirendekkel. 

9. § [A rendkívüli ülés] 

(1) A HK elnök szükség esetén rendkívüli ülést hívhat össze. 

(2) Kötelező a rendkívüli ülés összehívása egy szavazati jogú tag írásbeli kérésére. 

(3) A HK elnöke köteles rendkívüli ülést összehívni az írásbeli indítvány beérkezését 

követő 7 napon belül. 

(4) Amennyiben nem különösen indokolt esetről van szó, a HK elnök eltekinthet a 

rendkívüli ülés összehívásától, ha az indítvány benyújtásától számított 7 napon belül 

a HK rendes ülést tart azzal, hogy a HK elnök a rendes ülésen köteles az indítványt 

napirendre javasolni. 

(5) A rendkívüli ülés az év bármely napjára összehívható. 

(6) A rendkívüli ülésen a meghívóban szereplő napirendi pontokon kívül más napirendi 

pontot nem tárgyalhat a HK. 

(7) A rendkívüli ülés időpontjáról a HK tagokat legkésőbb a rendkívüli ülés kezdete előtt 

6 órával tájékoztatni kell. 

(8) Amennyiben a rendkívüli ülés meghirdetése nem történt meg időben, a rendkívüli 

ülés elején a HK minősített többséggel dönthet az ülés megtartásáról. 

(9) A rendkívüli ülésre minden egyéb tekintetben a rendes ülés szabályait kell 

megfelelően alkalmazni. 
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10. § [Az alakuló ülés] 

(1) A hitelesített emlékeztető alapján érvényesnek és eredményesnek minősített 

Tisztújítás során a HK-ba jutott hallgatók részére a HK leköszönő elnöke alakuló 

ülést hív össze. 

(2) Az alakuló ülésre a HK tagjain túl meg kell hívni tanácskozási joggal az EHK elnökét 

és a HK leköszönő elnökét. 

(3) Az alakuló ülés meghívójának tartalmaznia kell 

a) az ülés helyét és időpontját, valamint 

b) az ülés minősítését. 

(4) Az alakuló ülés menete: 

a) ülés megnyitása, 

b) emlékeztetővezető választása, 

c) tanácskozási jogú tagok választása, 

d) megbízatások megválasztása, 

e) delegálás a Kari Bizottságokba, 

f) a Képviselet folyamatban lévő projektjeinek megvitatása. 

(5) A HK elnök által meghatározott sorrendben kerül sor a jelen Mellékletben 

meghatározott megbízatások betöltésére. 

(6) Az alakuló ülésen egyéb napirendi pont megvitatására nincs lehetőség. 

11. § [Az előterjesztés] 

(1) A HK elé kerülő előterjesztés lehet 

a) beszámoló valamely feladat elvégzéséről, valamely szerv tevékenységéről, 

b) döntést igénylő javaslat, amely határozathozatalra irányul, vagy 

c) tájékoztató, amely tudomásulvételt igényel. 

(2) Az előterjesztést írásban szükséges benyújtani a HK felé. 

(3) A jelen szakasz (1) b) pontja szerinti előterjesztést legkésőbb a HK ülés kezdete előtt 

24 órával kell a HK tagjaihoz elektronikus úton eljuttatni. 

(4) A jelen szakasz (1) b) pontja szerinti előterjesztésnek minden esetben tartalmaznia 

kell (a továbbiakban: formai követelmény): 

a) az előterjesztő nevét, 

b) az előterjesztés címét, 

c) az előterjesztés tartalmi megfogalmazását, 

d) a határozati javaslatot, 

e) az előterjesztés keltét, 

f) a végrehajtásért felelős megnevezését, valamint 

g) szükség esetén a hivatkozást korábbi határozatra vagy előterjesztésre. 

(5) A határozati javaslatot mindig úgy kell megfogalmazni, hogy arra egyértelműen 

igennel, vagy nemmel lehessen szavazni. 
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(6) A beérkezett előterjesztésekből a HK elnök állítja össze a napirendi javaslatot úgy, 

hogy az elnöki beszámoló után először a döntést igénylő előterjesztések kerüljenek 

megtárgyalásra, majd a beszámolók és tájékoztatók. 

(7) A HK elnök köteles valamennyi, hozzá határidőn belül megérkezett és a jelen 

szakasz (4) bekezdés szerinti formai követelményeknek megfelelő előterjesztést a 

napirendre felvenni. 

(8) Az előterjesztésre a HK ülés emlékeztetőjében az előterjesztés címével kell 

hivatkozni, valamint az előterjesztést az emlékeztető eredeti példányához csatolni 

kell azzal, hogy a személyes adatot tartalmazó előterjesztést a vonatkozó 

jogszabályok és belső szervezetszabályozó eszközök szerint szükséges csatolni. 

(9) A HK az előterjesztésekről személyi kérdésben titkosan, egyéb esetben nyíltan dönt. 

12. § [A sürgősségi indítvány] 

(1) Sürgősségi indítványt a rendes vagy rendkívüli ülés folyamán bármely HK tag tehet. 

(2) A sürgősségi indítvány írásban és szóban is előterjeszthető. 

(3) A sürgősségi indítvány tárgyában a javaslattevő tájékoztatást ad. 

(4) A tájékoztatót követően, az ülés levezető elnöke dönt a sürgősségi indítvány 

napirendre tűzéséről. 

(5) A sürgősségi indítvány az előterjesztett napirendi javaslatban szereplő napirendi 

pont alpontjaként is napirendre tűzhető. 

(6) A sürgősségi indítványnak meg kell felelnie az előterjesztés követelményeinek azzal, 

hogy szóbeli sürgősségi indítvány esetén az előterjesztést az emlékeztetővezető 

jegyzi le és az előterjesztő a jelen Mellékletnek eleget téve utólag elkészíti az 

előterjesztést. 

13. § [A napirend megállapítása] 

(1) A levezető elnök által előterjesztett napirendi javaslatról a HK vitát követően dönt. 

(2) A napirendi vita során a HK tagok módosító javaslatokat tehetnek. 

(3) A napirendi vita során az előterjesztő az előterjesztését visszavonhatja azzal a 

kitétellel, hogy több előterjesztő esetén a napirendi pontot akkor lehet visszavontnak 

tekinteni, ha arról minden előterjesztő egybehangzóan nyilatkozott. 

(4) A HK a napirendi pontokat az általa elfogadott sorrend szerint tárgyalja. 

(5) Az elfogadott napirendtől történő eltérésről – a jelen szakasz (3) bekezdésében 

foglalt kivétellel – a HK abszolút többséggel dönt. 

14. § [A napirendi pontok vitája] 

(1) A levezető elnök a felszólalásra jelentkezések sorrendjében állapítja meg a 

felszólalás sorrendjét. 

(2) A levezető elnök engedélyezi a hozzászólásokat. 

(3) A levezető elnök felhívja a hozzászóló figyelmét, ha a hozzászólás eltér a tárgytól 

azzal a kitétellel, hogy a figyelmeztetés eredménytelensége esetén a levezető elnök 

a hozzászólást megszakíthatja. 
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(4) A szó megvonásáról - az érintett hozzászóló kérésére - a levezető elnök szavazást 

rendel el, amely során az HK vita nélkül dönt.  

(5) A levezető elnök a rendzavaró HK tagot első alkalommal figyelmezteti, ismételt 

rendzavarás esetén rendre utasítja. 

(6) A levezető elnök a meghívottként jelenlévő rendzavaró személyt első alkalommal 

figyelmezteti, ismételt rendzavarás esetén a terem elhagyására kötelezi. 

(7) A levezető elnök javasolhatja az ülés elnapolását a HK ülés új időpontjának 

megjelölésével, amennyiben az ülés rendjét nem lehet biztosítani, amelyről a HK 

vita nélkül dönt. 

(8) Az egyes napirendi pontokat a HK kötetlen, vagy kötött formában tárgyalja. 

(9) A kötetlen formájú vita esetén a felszólalások hossza és száma nem korlátozott. 

(10) Az egyes napirendi pontokat egymástól függetlenül kell megtárgyalni. 

(11) A megtárgyalt és lezárt napirendi pontra csak különösen indokolt esetben, a HK 

minősített többséggel, vita nélkül hozott döntése alapján lehet visszatérni, amely 

döntésnek tartalmaznia kell, hogy a HK a napirendi pont első tárgyalásakor 

meghozott határozatot hatályon kívül helyezi-e, vagy hatályában fenntartja-e. 

15. § [Döntéshozatal határozati javaslatról] 

(1) A határozati javaslatot a döntéshozatal során ismertetni szükséges, kivéve, ha az 

minden HK tag számára hozzáférhető. 

(2) Az előterjesztő a határozati javaslatok előterjesztés szerinti sorrendjét módosíthatja 

a döntéshozatal előtt. 

(3) Az előterjesztés tárgyalása során a határozati javaslattal kapcsolatban a HK szavazati 

jogú tagjai, illetve az előterjesztő új vagy módosító javaslatot tehetnek. 

(4) A módosító javaslatot - annak elhangzását követően - a levezető elnöknél pontosan 

megfogalmazott szöveggel írásban, vagy az emlékeztetővezető által szó szerint 

írásban rögzítve szükséges megtenni. 

(5) A módosító javaslatot a döntéshozatal során ismertetni szükséges, kivéve, ha az 

minden HK tag számára hozzáférhető. 

(6) Az új határozati javaslatot sürgősségi indítványként kell kezelni. 

(7) A levezető elnök a vita lezárása után külön-külön bocsátja szavazásra az új és 

módosító javaslatokat, az elhangzásuk fordított sorrendjében. 

(8) Az előterjesztő a módosító javaslatot szavazás előtt „támogatom”, vagy „nem 

támogatom” kifejezéssel véleményezheti. 

(9) A módosító javaslatot nem szükséges szavazásra bocsátani, amennyiben az 

előterjesztő azt elfogadja, kivéve, ha bármely HK tag azt kifejezetten kéri. 

(10) A levezető elnök egyszer megismételheti a szavazást, ha a szavazás során nem 

érkezik elegendő szavazat a határozatképességhez. 

(11) A napirendi pont tárgyalását be kell rekeszteni, ha határozatképesség fennállása 

mellett sem születik döntés az ismételt szavazás során. 

(12) A szavazást a jelen Melléklet 16. §, 17. § vagy 18. § rendelkezéseinek megfelelően 

kell lebonyolítani. 
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16. § [Szavazás határozati javaslatról] 

(1) A határozati javaslatról személyi kérdésben titkosan, egyéb kérdésekben nyíltan kell 

szavazni. 

(2) A szavazásban részt venni személyesen, „igen”, „nem” vagy „tartózkodás” 

nyilatkozattal lehet. 

(3) A titkos szavazás papír alapú szavazócédulán vagy szavazatszámláló berendezéssel 

történhet, amennyiben a HK szavazati jogú tagjának egyéni szavazata nem ismerhető 

meg. A nyílt szavazás kézfeltartással vagy szavazatszámláló berendezéssel történhet. 

(4) A HK köteles név szerint szavazni bármely HK tag kérésére nyílt szavazás esetén, 

személyi kérdésben név szerinti szavazás nem rendelhető el. 

(5) A levezető elnök név szerinti szavazás esetén a névsor szerinti első HK tagtól kezdve 

megszólítja a HK tagokat, akik „igen”, „nem”, „tartózkodom” nyilatkozattal 

szavaznak. 

(6) Az emlékeztetővezető jegyzéket készít a név szerinti szavazásról, amelyben feljegyzi 

a leadott szavazatokat név szerint azzal, hogy 

a) a jegyzéket a szavazatok összesítését követően átadja a levezető elnöknek, aki 

kihirdeti a szavazás eredményét, illetve 

b) a jegyzéket a HK ülés emlékeztetőjét csatolni szükséges. 

(7) A szavazatszámlálókat a levezető elnök a szavazás lefolytatása előtt szóban kéri fel. 

(8) A szavazatszámlálók a szavazatok megszámlálását követően ismertetik az 

eredményt. 

(9) Érvénytelen annak a HK szavazati jogú tagnak a szavazata, aki írásbeli szavazásnál 

értékelhetetlen szavazatot ad le. 

(10) A szavazat érvénytelenségét a szavazatszámlálók állapítják meg azzal, hogy 

a) az érvénytelen szavazatokat a HK tagok számára meg kell mutatni, valamint 

b) bármely szavazati jogú HK tag kérésére a HK vita nélkül szavaz egy adott 

szavazat érvénytelenségéről. 

(11) Az érvénytelen szavazatokat a határozat eredménye szempontjából figyelmen kívül 

kell hagyni. 

(12) Amennyiben az érvénytelen szavazatok figyelmen kívül hagyása esetén a leadott 

szavazatok száma nem éri el a szükséges eredményességi küszöböt, úgy a szavazást 

egyszer meg kell ismételni. 

(13) A határozati javaslatokat pontosan, a szóban ismertetettek szerint a HK ülés 

emlékeztetőjében rögzíteni kell úgy, hogy 

a) a szavazás eredménye igen-nem-tartózkodás formában, sorrendben számokkal 

és az érvénytelen szavazatok számának feltüntetésével szerepeljen, valamint 

b) az „a határozati javaslat elfogadásra került”, ellenkező esetben az „a határozati 

javaslat nem került elfogadásra” megjegyzés szerepeljen. 

17. § [Listás szavazás alternatív határozati javaslatról] 

(1) Amennyiben a HK egymást kizáró, alternatív határozati javaslatok közül választ, 

listás szavazást szükséges tartani. 
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(2) Az alternatív határozati javaslatokról szóló listás szavazás esetén a levezető elnök 

szóban, elektronikus szavazás esetén írásban pontosan ismerteti a szavazásra 

bocsátott lista elemeit. 

(3) Az alternatív határozati javaslatokról szóló listás szavazás során érvényesen „igen” 

nyilatkozattal a HK vita nélkül hozott határozata alapján egy vagy több javaslatra 

lehet szavazni. 

(4) A listás szavazás támogatott eleme a legtöbb szavazatot kapott listaelem. 

(5) Amennyiben a jelen szakasz (4) bekezdés szerinti támogatott elemre érkezett „igen” 

szavazatok száma nem éri el a szükséges többségi arányt, akkor kizárólag a 

támogatott elemről újabb, megerősítő szavazást szükséges tartani. 

(6) A megerősítő szavazás eredménytelensége esetén a listás szavazás eredménytelen. 

(7) Amennyiben a legtöbb szavazatot kapott elemek között szavazategyenlőség alakul 

ki, ezen elemekről külön listás szavazást kell tartani. A külön megtartott listás 

szavazás szerinti sorrendet kell figyelembe venni az eredeti listás szavazás 

sorrendjénél. 

(8) Amennyiben a külön megtartott listás szavazás esetében ismételt 

szavazategyenlőség lép fel, akkor az összes azonos szavazatot kapott listaelemről 

megerősítő szavazást kell tartani. 

(9) Amennyiben a javaslatok közül pontosan egy kapja meg az a szükséges többségi 

arányt, a szavazás eredménye az a listaelem, különben a listás szavazás 

eredménytelen. 

(10) Eredménytelen listás szavazás esetén a döntéshozatalt el kell napolni. 

18. § [Listás szavazás személyi kérdésben] 

(1) Amennyiben a HK egy megbízatásra több jelölt közül választ, titkos listás szavazást 

szükséges tartani. 

(2) A személyi kérdésben tartott titkos, listás szavazás esetén a levezető elnök szóban 

pontosan ismerteti a jelöltek neveit és a támogatható helyek számát. 

(3) A személyi kérdésben tartott titkos, listás szavazás során érvényesen „igen” 

nyilatkozattal szavazni legfeljebb a támogatható helyek számával megegyező számú 

jelöltre lehet. 

(4) A személyi kérdésben tartott titkos, listás szavazáson a jelöltek is szavazhatnak. 

(5) A listás szavazás támogatott jelöltjeinek sorrendjét a támogató szavazatok szerint 

csökkenő sorrendbe rendezett lista élén álló, a támogatható helyek számának 

megfelelő számú jelölt. 

(6) Amennyiben egy támogatott jelöltre érkezett „igen” szavazatok száma sem éri el a 

szükséges többségi arányt, a támogatott jelöltről megerősítő szavazást kell tartani. 

(7) Amennyiben a legtöbb szavazatot kapott jelöltek között úgy alakul ki 

szavazategyenlőség, hogy a támogatott jelöltek nem egyértelműen meghatározhatók, 

azon jelöltekről, akiknél fennáll a szavazategyenlőség, külön titkos, listás szavazást 

kell tartani azzal a kitétellel, hogy 

a) az adott megbízatás betöltetlen marad, ha az ismételt titkos, listát szavazás során 

marad olyan támogatható hely, amely esetében nem megállapítható az 

eredmény; 



 

2. MELLÉKLET 

A HK ÜGYRENDJE 

Iktatószám:  

 

Verziószám: 00.  

 

12│13 

b) megerősítő szavazást szükséges tartani azon jelöltekről, akik támogatható helyen 

vannak és az ismételt szavazás során nem érték el a szükséges többségi arányt. 

(8) A megerősítő szavazás eredménytelensége esetén az adott hely betöltetlen marad. 

19. § [A Hallgatói Képviselet döntései] 

(1) A HK a jelen Melléklet 11. § (1) b) pontja szerinti előterjesztésekről és az ilyen 

típusú sürgősségi indítványokról döntési eredményeként határozatot hoz. 

(2) A határozatokat határozatszámmal szükséges ellátni, amely magába foglalja 

a) a határozatot hozó testület megnevezésének rövidítését, 

b) a határozat számát arab számmal, az ülés sorszámát római számmal, 

c) a tanévet, valamint 

d) a határozathozatal dátumát hónap és nap megnevezésével. 

(3) A határozatszám formája követi a következő mintát: [KJK HK-1-II/2000-2001. (IX. 

26)]. 

(4) A HK határozata tartalmazza 

a) a testület döntését szó szerinti megfogalmazásban, 

b) a végrehajtás határidejét, 

c) a végrehajtásért felelős megnevezését, 

d) a szavazás szám szerinti eredményét, valamint 

e) a szavazáshoz szükséges többség megjelölését egyszerű többségtől való eltérés 

esetén. 

(5) A határozatokról az SZMSZ 17. § (11) bekezdés szerint nyilvántartást kell vezetni, 

amelyet a HK honlapján közzé kell tenni a határozathozatalt követő két héten belül. 

(6) A határozatok nyilvántartásáról, a nyilvántartás folyamatos karbantartásáról, így 

különösen a határozatok módosításáról, hatályon kívül helyezéséről az 

emlékeztetővezető gondoskodik. 

20. § [A Hallgatói Képviselet ülés emlékeztetője] 

(1) A HK ülés emlékeztetője tartalmazza 

a) az ülés helyét és időpontját, 

b) a jelenlévő, kimentést kérő és hiányzó HK tagok nevét, 

c) a jelenlévő meghívottak nevét és beosztását, 

d) a később érkező és korábban távozó HK tagok és meghívottak nevét, 

e) a napirendet, 

f) a tárgy megvitatásának fontosabb mozzanatait, 

g) az előterjesztett határozati javaslatokat, módosító indítványokat, 

h) a meghozott határozatokat és a szavazások számszerű eredményét, 

i) az ülés befejezésének időpontját, valamint 

j) a következő ülés várható időpontját és helyszínét. 

(2) Az emlékeztetőhöz mellékletként csatolni kell 

a) a napirendre vett írásos előterjesztéseket, 
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b) az írásban benyújtott hozzászólásokat, 

c) a titkos szavazás jegyzőkönyvét, 

d) a név szerinti szavazásról készített jegyzéket. 

(3) Az emlékeztetőt a HK elnöke és az emlékeztetővezető hitelesíti. 

(4) Az emlékeztetőt a HÖK ASZ 2. melléklete szerint irattárazni kell. 

(5) Az emlékeztetőt az SZMSZ 17. § (10) szerint a HK honlapján nyilvánosságra kell 

hozni a HK ülést követő két héten belül. 

(6) Az emlékeztető elkészítéséről és nyilvánosságra hozataláról az emlékeztetővezető 

gondoskodik. 

Budapest, 2026.XX.XX. 

Balogh Marcell 
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