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I. A HALLGATOI KEPVISELETBEN BETOLTHETO POZiCIOK FELADATKOREI

1.§ [Az elndk]
(1) A HK elndk felelésséggel tartozik a HK miikddéséért.
(2) A HK elndke

a)
b)

<)

d)

f)
8)

h)

felel a HK mukodéséért;

képviseli a KHOK-6t a kari forumokon, valamint minden olyan kari testiiletben,
ahol kari hallgatokat érint6 kérdések mertilnek fel;

kapcsolatot tart a Kar vezetdivel, a KHOK tagjaival, a HOK més szervezeteivel,
képviseldivel, az EHK elnokével, mas kari hallgatéi Onkormanyzatok
vezetdivel, a karon miikodd hallgatéi és mas szervezetek, kari hallgatoi
csoportok vezetdivel;

Osszehivja, szervezi és vezeti a HK {iléseit, operativ munkdjat, ellendrzi
hatarozatainak végrehajtasat;

figyelemmel kiséri a KHOK gazdalkodasat;
beszamolokat, javaslatokat, inditvanyokat terjeszt a HK elé;

testiilleti léseken koteles beszamolni a HK-nak a két tlés kozott eltelt
iddszakban végzett munkajarol,

mandatumanak lejartakor koteles gondoskodni a KHOK munkajanak
folytonossagarol, az aktudlisan zajlo folyd iigyek, informaciok, okmanyok,
iratok Uj elnoknek valo hidnytalan atadésarol;

feladatait és jogait a HK hozzdjarulasaval barmely HK tagra atruhazhatja
(alairasi jogat csak irasban), az atruhdzott jogosultsagok tovabb nem ruhazhatok;

gyakorolja a belsd szabalyozdokban részére biztositott jogokat;

képviseli a Kar hallgatoit minden orszagos és nemzetkodzi forumon, ahol az adott
Kar hallgatéi érintettek;

felel a HK altal fenntartott kari lapért;

folyamatosan ellendrzi és értékeli a HK tagjainak tevékenységét;
kezdeményezheti a HK valamely tagjanak visszahivasat;
tanacskozasi joggal részt vehet a KHOK barmely testiiletének iilésén;
az SZMSZ moddositasat a megfeleld forumon kezdeményezi;
rendszeresen kapcsolatot tart a HK alelnokével;

Osszehivja és levezeti a stratégiai bizottsagi tilést;

személyes elbeszélgetéseket tart a HK tagjaival;

elbiradlja a HK 0sztondij palyazatait az alelndk kdzremiikodésével;
hitelesiti a hallgatéi dokumentumokat;

javaslatot tesz a Kar szdmara a hallgatoi tigyekben a hallgatoi problémak
feloldésara, a fejlesztési lehetdségekre a hallgatoi visszajelzések alapjan.
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2.8 [Az alelnok]
(1) Az alelnok segiti a HK elndkét a feladatai ellatasaban.
(2) Az alelnok

a)
b)

<)

d)
e)
f)
8)
h)
i)
j)
k)
D

folyamatosan kapcsolatot tart a HK elndkével és a HK tagjaival;
Osszeallitja a HK tiléseinek napirendjét és tovabbitja azt a HK tagjainak;

a HK elnokének akadalyoztatasa esetén gyakorolja az elndk jogait mas, irasban
felhatalmazott HK tag hianyaban;

segiti a HK bels6é miikodésének szervezését, azzal kapcsolatos teenddk ellatasat;
fejleszti a HK kozosségét csapatépitd alkalmak szervezésével;

tajékoztatja a HK tagjait a HK-t érint6 aktualis teendokrdl €s hataridokrol;
figyelemmel koveti az EHK-t61 érkezd hataridoket;

feliigyeli a HK tagjainak tevékenységét;

feliigyeli és ellendrzi a HK bizottsagainak tevékenységét;

értékeli a HK tagjainak havi tevékenységét;

tdmogatja a HK tagokat tudasatadassal;

tdmogatja a HK tagok tevékenységét tandcsadassal €s rendelkezésiikre all.

3.§ [Az EHK delegalt]
(1) A HK a HOK ASZ-nek megfeleléen az EHK-ba képviseldket delegal.
(2) Az EHK delegiltak képviselik a KHOK tagjait, a HK és a Kar érdekeit az EHK-ban.
(3) Az EHK delegalt

a)
b)
<)
d)

e)
f)

8)

folyamatos kapcsolatot tart az EHK tagjaival, a HK elndkével és alelndkével,
aktivan részt vesz a vezetéség munkdjaban, a stratégiai dontéshozatalban;
az egyetemi forumokon képviseli a KHOK tagjait;

rendszeresen tdjékoztatja a HK-t az EHK-ban, a Szenatusban, a Szenatus
bizottsdgaiban és az egyetemi bizottsdgokban torténtekrol,

rendszeresen tajékoztatja a HK tagjait az egyetemi szintli valtozasokrol,
tevékenységével segiti az EHK munkajat;

torekszik a mdas kari hallgatéi Onkormanyzatokkal valé jo kapcsolat
kialakitasara.

4.8§ [Az oktatasi referens]|
(1) Az oktatasi teriilet vezetdje az oktatasi referens.

(2) Az oktatasi referens

a)

b)
<)

d)

részt vesz az EHK Kiilsé Oktatdsi Bizottsagadnak {iilésein, ahol aktivan
kozremiikodik és elvégzi a bizottsagtol kapott feladatokat;

kapcsolatot tart az EHK oktatési referensével;

folyamatosan nyomon koveti a terlilet¢thez kapcsolédd  hallgatoi
visszajelzéseket;

kapcsolatot tart a kar oktatasi dékanhelyettesével és az oktatasért felelds egyéb
személyekkel;
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kapcsolatot tart a Dékani Hivatal oktatasszervezojével,

kapcsolatot tart és egyiittmiikodik a mas kari hallgatoi képviseletek oktatasért
felelos referenseivel;

szervezi a terlletéhez kapcsolodo allando bels6 ¢és kiilsd bizottsag
tevékenységét;

gondoskodik a teriiletéhez kapcsolodo hallgatéi levelek megvalaszolasarol,
véleményezi a terliletéhez kapcsolodo ligyekben érkezo eloterjesztéseket;
javaslatokat tesz a teriiletéhez kapcsolodo ligyekben a HK szamara;

figyelemmel kiséri a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (a tovabbiakban: TVSZ),
a Téritési és Juttatdsi Szabdlyzat (a tovdbbiakban: TJSZ), a Képzési Kodex,
valamint a teriiletéhez kapcsolodd egyéb szabalyzatok valtozasait, sziikség
esetén modositast kezdeményez;

figyelemmel kiséri az Oktatéi Munka Hallgatéi Véleményezése kérddiv
lebonyolitasat;

részt vesz a kari képzési szakbizottsagok munkdjdban;

ismerteti az aktualis oktatasi eseményeket a HK iilésén;

elkésziti a Teljesitményértékelési tervet, illetve a Vizsgarendet;

figyelemmel kiséri a Kar szakjainak mintatanterveinek, elétanulmanyi és
kimeneti rendjének valtozasait — sziikség esetén a megfeleld forumon
valtoztatasat kezdeményezi;

évente felméri a hallgatéi elégedettséget a tantervekkel és az oktatés
szinvonaldval kapcsolatban, ezen eredményeket tovabbitja a Kar vezetése felé;

operativ munkaval az oktatas fejlesztésén dolgozik;
egyeztet az oktatokkal, erdsiti a Kar oktatoival a kommunikaciot.

5.8 [4 gazdasagi referens]

(1) A gazdasagi teriilet vezetdje a gazdasagi referens.
(2) A gazdasagi referens

a)

b)
<)
d)
e)
f)

8)

h)

részt vesz az EHK Kiils6 Gazdasagi Bizottsdganak ilésein, ahol aktivan
kozremiikddik és elvégzi a bizottsagtol kapott feladatokat;

kapcsolatot tart az EHK gazdasagi referensével;

figyelemmel kiséri a gazdasagi teriilethez kapcsolodo szabalyzatok, kiilondsen a
KHK Tamogatési Rend valtozésait, szlikség esetén modositast kezdeményez;
intézi és felligyeli a HK gazdasagi ligyeit, biztositva az optimalis gazdalkodast;
elkésziti és leadja a HK gazdasagi igényléseit;

koordindlja a KHOK éves koltségvetésének és elézé évi gazdasagi
beszamolojanak elkészitését;

folyamatosan tartja a kapcsolatot a gazdasagi tevékenység soran érintett

felekkel, beleértve az egyetemi és kiils6 intézményeket, vallalatokat és egyéb
partnereket;

elvégzi és koordinalja a rendezvényekhez kapcsolodo finanszirozasi feladatokat,
biztositva a megfeleld forrasok rendelkezésre allasat;
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j)
k)
D

folyamatosan kommunikdl a HK rendezvényfelel0sével az aktualis teriileti
feladatokkal kapcsolatban;

folyamatosan kommunikdl a HK elndkével, rendszeresen egyeztetve ¢&s
tajékoztatva Ot a jelenlegi és tervezett gazdasagi intézkedésekrodl és dontésekrol;

gondoskodik a pénziigyi dokumentumok pontos és iddszerti kezelésérol,
gondoskodik a nyomtatdsi, valamint irodaszer igénylések kezelésérdl és
leadasarol;

gondoskodik a teriiletéhez kapcsolodo hallgatoi levelek megvalaszolasarol;

kapcsolatot tart és egylittmiikddik a mas kari hallgatéi képviseletek gazdasagi
referenseivel,;

véleményezi a teriiletéhez kapcsolodo ligyekben érkezo eldterjesztéseket;
javaslatokat tesz a teriiletéhez kapcsolodo ligyekben az HK szdmara.

6. 8§ [A juttatasi-teritési referens]

(1) A juttatdsi-téritési teriilet vezetdje a juttatasi-téritési referens.

(2) A juttatasi-téritési referens

a)

b)
<)

d)

e)
f)

8)

h)

)

k)

D

részt vesz az EHK Kiils6 Szocidlis Bizottsdganak {ilésein, ahol aktivan
kozremiikddik €s elvégzi a bizottsagtol kapott feladatokat;

kapcsolatot tart az EHK Szocidlis referensével,

kapcsolatot tart €s egylittmiikodik a mas kari hallgatéi képviseletek szocidlis
referenseivel,;

részt vesz az EHK Kiils¢ Palyazati Bizottsaganak tilésein, ahol aktivan
kozremiikodik és elvégzi a bizottsagtol kapott feladatokat;

kapcsolatot tart az EHK palyazati referensével,

kapcsolatot tart és egyiittmiikddik a mas kari hallgatoi képviseletek palyazatért
felelos referenseivel,;

gondoskodik a HK altal kiirt palyazatok kiirasanak elkészitésérdl, a palyazatok
meghirdetésérdl, a palyazas lebonyolitdsarol, a palyazatok elbiralasarol,
valamint a palyéazati dokumentécio elkészitésérol,

elkésziti a tanulmanyi 6sztondij osztasi elveinek javaslatat;

elkészitésérol,

figyelemmel koveti a TISZ valtozésait, sziikség esetén a megfelelé forumon a
valtoztatasat kezdeményezi;

koordindlja az Osszes kari rendszeres szocidlis 0sztondij és alaptamogatas
palyazat elbiralasat;

felkésziti a rendszeres szocialis 6sztondij és alaptdmogatéds palydzat biralokat a
biraldi vizsga sikeres letételére;

gondoskodik a teriiletéhez kapcsolodo hallgatédi levelek megvalaszolasarodl,
véleményezi a teriiletéhez kapcsolodo iigyekben érkezd elbterjesztéseket;
javaslatokat tesz a teriiletéhez kapcsolodo tigyekben a HK szdmara;
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p)

figyelemmel kiséri a Miiegyetemi Egységes Palyazati és Elbiralasi Rendszer
mikodését.

7.8 [A4 kollégiumi referens]
(1) A kollégiumi teriilet vezetdje a kollégiumi referens.
(2) A kollégiumi referens

a)

b)
<)

d)

részt vesz az EHK Kiils6 Kollégiumi Bizottsaganak {iilésein, ahol aktivan
koézremiikddik és elvégzi a bizottsagtol kapott feladatokat;

kapcsolatot tart az EHK kollégiumi referensével,

kapcsolatot tart és egytittmiikodik a més kari hallgatoi képviseletek kollégiumeért
felelOs referenseivel;

figyelemmel kiséri a Rektori Utasitds a Kollégiumi Felvételi Szabalyairdl, a
TJSZ, a Kollégiumi Hazirend, valamint minden tovabbi kollégiumi teriilethez
kapcsolodo szabalyzat hallgatokat érintd rendelkezéseinek valtozasat, sziikség
esetén valtoztatasat a megfeleld forumon kezdeményezi;

gondoskodik a teriiletéhez kapcsolodo hallgatoi levelek megvalaszolasarol;

koordinalja a bekoltozések menetét, az liresen marado, megiiresedd féréhelyek
feltoltését;

egylttmiikddik ¢és kapcsolatot tart a BME Baross Gabor Kollégium (a
tovabbiakban: Kollégium) gondnokaval;

javaslatot tesz az illetékeseknek a kollégiumi lakoszobdk beosztasara;

egyittmiikodik a Kollégium tlizemeltetéséért felelds egyetemi szervezetek
relevans személyeivel;

elékesziti a kollégiumi férdhely elosztast és a HK elé terjeszti;

a kollégiumi mentorokkal kozosen figyelemmel kiséri a Kollégium kozos
hasznalatu, illetve kozosségi helyiségeinek az allapotat;

kozremiikddik a kollégiumi parkolohelyek kiosztasaban;

aktualizalja a kulcsfelvételi listakat, koordindlja a teremfoglalasi igényeket,
tovabba nyomon koveti a HK plakatolasi szabalyozasanak betartasat;

tajékoztatja a HK-t és a hallgatokat a kollégiumokkal kapcsolatos palyazati
lehetdségekrol;

figyelemmel kiséri a vonatkozo jogszabalyok, belsd szabalyozdk valtozésait;
informalja a kollégiumi mentorokat az aktudlis feladatokrol, eseményekrdl;
véleményezi a teriiletéhez kapcsolodo tigyekben érkezd eldterjesztéseket;
javaslatokat tesz a teriiletéhez kapcsolodo tigyekben a HK szdmara;

figyelemmel kiséri a Kollégiumi Egységes Felvételi és Informaciés Rendszer
miikodését.

8.8 [Az altalanos képviseld|

(1) Az altalanos képvisel6 a HK-nak olyan szavazati jogi tagja, akinek nincs
pozicidjabol adodo feladatkore.
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II. A HALLGATOI KEPVISELETBEN BETOLTHETO MEGBIZATASOK FELADATKOREI

9.8 [4 rendezvényfelelos]
(1) A rendezvényfelelds vezeti a Rendezvényszervezd Bizottsagot.

(2) A rendezvényfelelds

a)

b)

<)

d)

e)
f)
g)
h)
i)
j)
k)
1)

aktivan részt vesz az EHK Kiils6 Rendezvény ¢és Sport Bizottsag
tevékenységében és kapcsolatot tart annak tagjaival;

koordindlja a Kar hallgatdéi rendezvényeinek szervezésével kapcsolatos
teendoket;

kapcsolatot tart az adott rendezvény el6készitésében és lebonyolitdsaban érintett
felekkel;

kapcsolatot tart és egytittmiikodik a mas kari hallgatoi képviseletek rendezvény
¢s sport feleldseivel;

feladata a kulturalis programok szervezése;

segiti a kari hagyomanyok kialakitasat és azok apolasat;

felelose és kapcsolattartoja a kari hagyomanyok &polasaval kapcsolatos
rendezvényeknek;

elkésziti a félév rendezvényeinek id6beosztasat;

folyamatosan kommunikal a HK gazdasagi referensével az aktudlis tertileti
feladatokkal kapcsolatban;

folyamatosan kommunikdl a HK tankorfeleldsével az aktualis tertileti
feladatokkal kapcsolatban;

gondoskodik a tertiletéhez kapcsolodo hallgatoi levelek megvélaszolasarol;

folyamatosan nyomon koveti a teriiletéhez kapcsolddd  hallgatoi
visszajelzéseket;

felelds a Rendezvényszervezd Bizottsag munkajaért;
véleményezi a terliletéhez kapcsolodo ligyekben érkezd eldterjesztéseket;
javaslatokat tesz a teriiletéhez kapcsolodoé tigyekben a HK szamara.

10. § [A kommunikacidfelelos)
(1) A kommunikécio teriilet felel6se a kommunikacidfelelds.

(2) A kommunikaciéfelelds

a)
b)

<)

d)
e)

f)
8

kapcsolatot tart az EHK kommunikaci6 és PR feleldsével,

folyamatosan nyomon koveti a teriiletéhez kapcsolddd  hallgatoi
visszajelzéseket;

kapcsolatot tart és egylittmiikodik a mas kari hallgatoi  képviseletek
kommunikécidfeleldseivel,

gondoskodik a hallgatok megfeleld tajékoztatasarol,

hirdetéseket, kozleményeket, felhivasokat és felméréseket készit és kozzéteszi
azokat a HK informacios csatornain;

gondoskodik a HK honlap és tovabbi informacids csatornak aktualizalaséarol,
szerkeszti és kikiildi a HK szorgalmi iddszakban miikddtetett heti hirleveleit;
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j)
k)
D

kezeli a HK informacios csatornait és hirdetofeliileteit;

elkésziti a HK féléves kommunikacios iitemtervét és gondoskodik annak
megvaldsitasarol;

elkésziti a HK hirdetéseit, az azokhoz tartozo grafikai elemeket;

ellatja az EHK Hircsatornara érkezd feladatokat;

felelds a Szabalyzatban meghatarozott kozzétételi kotelezettségek betartasaért;

m) javaslatot terjeszt a HK elé a HK arculattervével, a HK kiilkapcsolati

tevékenységének kialakitasaval, fejlesztésével, végrehajtasaval kapcsolatban.

11. § [A4 kozéleti felelos]
(1) A kari hallgatoi csoportok feleldse a kozéleti felelOs.
(2) A kozéleti felelds

a)
b)

<)

d)
e)

f)
8)

h)
i
i)

k)
D

feliigyeli és segiti a Karon miik6do kari hallgatéi csoportok munkajat;
folyamatosan nyomon koveti a hozza tartozo kari hallgatoi csoportok hallgatoi
visszajelzéseit;

ellendrzi a kari lap tartalmat annak megjelenése elétt, javaslatot tesz a kari lap
megjelenési iddpontjaira;

kapcsolatot tart a kari hallgatoi csoportok vezetdi és a HK kozott;

gondoskodik a kari hallgatéi csoportok véleményének tovabbitasarol és
becsatornazasarol a HK részére;

gondoskodik a teriiletéhez kapcsolodo hallgatédi levelek megvalaszolasarodl,

Osszesiti a kozosségi pontokat a kozdsségi 6sztondijhoz, valamint a kollégiumi
felvételihez;

levezényli a kari ontevékeny korok alakuld iiléseit minden félév elején,
legkésdbb a harmadik oktatdsi hét végéig;

figyelemmel koveti a kari oOntevékeny kordk szervezeti és miikodési
szabalyzatainak valtozasait;

Osszegyljti a kari Ontevékeny korok taglistait, valamint a kulcs- és
kartyajogosultsagokkal kapcsolatos igényeiket;

félévente legalabb egy korvezetdi iilést tart;

véleményezi a kari hallgatoi csoportok tigyében érkezo eldterjesztéseket;

m) javaslatokat tesz a kari hallgatdi csoportok iigyében a HK szdmara;

n)

kezeli és naprakészen tartja a hozza tartozé kari hallgatdéi csoportok
levelezolistajat, elérhetdségeinek listajat.

12. § [A tankorfelelos)
(1) A tankorfelelds vezeti a Mentor Gardat.
(2) A tankorfelelds

a)

b)
<)

eldsegiti az els6éves hallgatok kari kozéletbe valo beilleszkedését programok
szervezésével;

megteremti az elsééves hallgatok szamdra a tanulmanyi felzark6zas lehetdségét;
elkésziti a tankOrbeosztast;
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kozremikodik az elséévesek beilleszkedését segitd tantargyak tlitemtervének és
tartalmanak 0sszeallitasaban;

gondoskodik a teriiletéhez kapcsolodo hallgatéi levelek megvalaszolasarol,

folyamatosan egyeztet a HK rendezvényfeleldsével az aktualis rendezvényekkel
kapcsolatban;

javaslatot tesz a Mentor Garda tagjainak megvalasztasaval kapcsolatban;
folyamatosan egyeztet a Mentor Garda tagjaival,

segit a kari hagyomanyokkal foglalkozé oOntevékeny korok tudasbovitd
programjainak megszervezésében.

13. § [4 kiiliigyi felelos)
(1) A kiiltigyi tertilet feleldse a kiiltigyi felelds.
(2) A kiiltigyi felelds

a)

b)
<)

d)

e)
f)

8)

h)

j)

részt vesz az EHK Egyetemi Kiiliigyi Bizottsdganak iilésein, ahol aktivan
kozremiikddik €s elvégzi a bizottsagtol kapott feladatokat;

kapcsolatot tart az EHK kiiliigyi feleldsével;

folyamatosan kapcsolatot tart a mas kari hallgatdi képviseletek kiiliigyi
feleloseivel;

kapcsolatot tart a Kar nemzetkozi ligyekért felelds dékanhelyettesével,
véleményezi a terliletéhez kapcsolodo ligyekben érkezd eldterjesztéseket;
javaslatokat tesz a teriiletéhez kapcsolodo tigyekben a HK szamara;

figyelemmel kiséri a TVSZ, a BME Code of Studies, az Erasmus tanulmanyi
0sztondij palyazati kiirdsanak valtozasait, valamint minden tovabbi kiiliigyi
teriilethez kapcsolddo szabalyzat hallgatokat érintd rendelkezéseinek valtozasat,
szlikség esetén modositast kezdeményez;

gondoskodik a tertiletéhez kapcsolodo hallgatoi levelek megvélaszolasarol;
figyelemmel kiséri a kiilfoldi mobilitdsi palyazatokat, a palydzatok
lebonyolitasat, a palyazatok elbiralasat és gondoskodik ezek hirdetésérdl;
figyelemmel kiséri a kiilfoldi hallgatok tligyeit €s gondoskodik megfeleld
tajékoztatasukrol.

14. § [A Kklubfelelos]

(1) A klubfelelés felel a Kollégiumban mitkodé HaBar Szorakoztato- és Elménycentrum
(a tovabbiakban: Klub) miikodésének feliigyeletéért.

A klubfelelds

2)

a)
b)
<)
d)
e)

f)

folyamatosan kapcsolatot tart a Klub hallgat6 tagjaival;

egyeztet a Klub vezetdivel, lizemeltetdivel a miikodéssel kapcsolatban;
részt vesz a Klub fenntartdja altal szervezett egyeztetéseken;

feliigyeli a Klub miikddési folyamatait;

feliigyeli a Klub miikodési szerzddésének valtozasait és aktivan részt vesz annak
feliilvizsgalataban;

ellendrzi a Klub miikodési szerzddésében leirtak végrehajtasat;
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8)

tajékoztatja a HK-t a tertiletével kapcsolatos aktualitasokrol.

15. § [4 fenntarthatosagi felelos|

(1) A fenntarthatosagi felelds feladata az intézmény fenntarthatosagi iranyelveinek
létrehozasaban és végrehajtasaban vald kozremiikodés.

A fenntarthatosagi felelds

)

a)

b)

<)

részt vesz a BME Fenntarthat6sagi panel iilésein €s beszamol a HK iilésein az
aktualis témakrol;

koordinalja a  fenntarthatdosdggal kapcsolatos egyetemi irdnyelvek
implementalasat a KHOK-be;

egyeztet a Kollégium gondnokéval a Kollégium fenntarthatésaggal kapcsolatos
kérdéseirdl.

16. § [A4z irodavezetd)

(1) Azirodavezet6 felel a Hallgatoi Iroda megfelelé mitkodéséért.

(2) Azirodavezetd

a)

b)

<)
d)

e)

biztositja a HK altal hasznalt infrastruktira miikodését, az altalanos HK-s munka

crer

feliigyeli a HK {iléseken torténé munkahoz sziikséges projektor, illetve a titkos
¢s listas szavazashoz sziikséges szavazocédulak rendelkezésre allasat;

felelds a Hallgatoi Iroda miikddtetéséért;
leltarozza a Hallgatoi Irodat, gondoskodik a hidnyzo6 eszk6zok potlasardl;
felel a HK iigyeleti beosztasanak Osszeallitasaért;

17. § [Az emlékeztetovezetd]
(1) A HK iilés emlékeztetdjének elkészitéséért az emlékeztetdvezetd felel.

(2) Az emlékeztetdvezetd

a)
b)
<)
d)
e)

elkésziti a HK iiléseirdl szold6 emlékeztetot;

elkésziti az elektronikus dontéshozatalrol szold emlékeztetot;
vezeti a hatarozatok tarat;

gondoskodik az emlékeztetok megfeleld kozzétételérdl,
gondoskodik az iratok megfeleld kezelésérdl.

18. § [Az esélymentor]

(1) Azesélyegyenléséggel kapcsolatos tigyek kari szintli koordinalasaért az esélymentor
felel.

Az esélymentor

2)

a)
b)
<)
d)
e)

folyamatosan kapcsolatot tart az Egyetem esélyegyenldségi koordinatoraval;
részt vesz a kari esélymentorok szamara szervezett iilésen;

egyeztet a tobbi kar esélymentoraval;

esélyegyenldséggel kapcsolatos megkeresésekre valaszol,

tajékoztatja a HK-t a teriiletével kapcsolatos aktualitasarol.
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19. § [4 Hallgatoi Oktatasi Bizottsag vezetd]
(1) A Hallgatoi Oktatéasi Bizottsag (a tovabbiakban: HOB) vezeté a HOB vezetdje.
(2) A HOB vezetd

a)
b)

<)

d)
e)
f)
8)
h)
i)

kapcsolatot tart a HK oktatasi referensével;
segiti a HK oktatasi referensét feladatainak ellatasaban;

részt vesz az EHK Kiilsd Oktatasi Bizottsdganak iilésein, ahol aktivan
koézremiikddik és elvégzi a bizottsagtol kapott feladatokat;

gondoskodik a teriiletéhez kapcsolodo hallgatoi levelek megvalaszolasarol;
véleményezi a teriiletéhez kapcsolodo iligyekben érkezd elbterjesztéseket;
javaslatokat tesz a teriiletéhez kapcsolodo ligyekben a HK szamara;
javaslatot tesz a HK szamara a HOB tagjainak megvalasztasara;
megszervezi ¢és feliigyeli a HOB tagjainak munkajat;

kapcsolatot tart a HOB tagjaival.

20. § [4 Kari Diakjoléti Bizottsag vezetd|
(1) A Kari Didkjoléti Bizottsag (a tovabbiakban: KDJB) vezeté a KDJB vezetdje.
(2) A KDJB vezeto

a)
b)

<)

d)
e)
f)

8
h)

kapcsolatot tart a HK juttatasi-és téritési referensével;
segiti a HK juttatasi-és téritési referensét feladatainak ellatasaban;

részt vesz az EHK Kiils6 Szocialis Bizottsdganak {ilésein, ahol aktivan
kozremiikodik és elvégzi a bizottsagtol kapott feladatokat;

gondoskodik a teriiletéhez kapcsolodo hallgatoi levelek megvélaszolasarol;
véleményezi a terliletéhez kapcsolodo ligyekben érkezd eldterjesztéseket;
javaslatokat tesz a teriiletéhez kapcsolodo tigyekben a HK szamara;
megszervezi ¢és feliigyeli a KDJB tagjainak munkajat;

kapcsolatot tart a KDJB tagjaival.

21. § [4 Hallgatoi Kollégiumi Bizottsag vezeto]
(1) A Hallgatoi Kollégiumi Bizottsag (a tovabbiakban: HKB) vezetd a HKB vezetdje.
(2) A HKB vezet6

a)
b)

<)

d)
e)
f)
g)
h)
i)

kapcsolatot tart a HK kollégiumi referensével,
segiti a HK kollégiumi referensét feladatainak ellatasaban;

részt vesz az EHK Kiilsé Kollégiumi Bizottsaganak iilésein, ahol aktivan
kozremiikodik és elvégzi a bizottsagtol kapott feladatokat;

gondoskodik a teriiletéhez kapcsolodo hallgatoi levelek megvélaszolasarol;
véleményezi a teriiletéhez kapcsolodo tigyekben érkezd eldterjesztéseket;
javaslatokat tesz a teriiletéhez kapcsolodo tigyekben a HK szamara;
javaslatot tesz a HK szdmara a HKB tagjainak megvalasztasara;
megszervezi ¢és feliigyeli a HKB tagjainak munkéjat;

kapcsolatot tart a HKB tagjaival.
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22. § [A Hallgatoi Partnerkapcsolati Bizottsag vezetd]

(1) A Hallgatéi Partnerkapcsolati Bizottsag (a tovabbiakban: HPB) vezet6 a HPB
vezetdje.

(2) A HPB vezet6
a) kapcsolatot tart a HK kommunikéaciofelel0sével;
b) segiti a HK kommunikéciofeleldsét feladatainak ellatasaban;
c) gondoskodik a teriiletéhez kapcsolodé hallgatoi levelek megvalaszolasarol,
d) véleményezi a teriiletéhez kapcsolodo ligyekben érkezd eldterjesztéseket;
e) javaslatokat tesz a teriileté¢hez kapcsolodo ligyekben a HK szamara;
f) javaslatot tesz a HK szamara a HPB tagjainak megvalasztasara;
g) megszervezi és feliigyeli a HPB tagjainak munkajat;
h) kapcsolatot tart a HPB tagjaival.

ITT. A HK TAGJAI ALTAL BETOLTHETO TOVABBI FELADATKOROK

23. § [4 kari bizottsagi delegalt]

(1) A kari bizottsdgok hallgat6 tagjai a kari bizottsagi delegaltak.

(2) A kari bizottsagi delegalt
a) képviseli a hallgatoi érdekeket a hozza tartozo kari bizottsdgban;
b) részt vesz a hozza tartozo kari bizottsag iilésén és tevékenységében;
c) beszamol a HK iilésén a hozza tartozo kari bizottsag tevékenységeérdl;
d) véleményezi a hozza tartozé kari bizottsag eldterjesztéseit;
e) kikéri a HK véleményét a hozza tartoz6 kari bizottsag ligyeivel kapcsolatban.

24. § [A Kari Tandacs delegalt]

(1) A Kari Tanécs hallgato tagjai a Kari Tanacs delegaltak.

(2) A Kari Tanécs delegalt
a) képviseli a hallgatoi érdekeket a Kari Tanacsban;
b) részt vesz a Kari Tandcs iilésén és tevékenységében,;
c) beszamol a HK {ilésén a Kari Tanacs tevékenységérdl,
d) véleményezi a Kari Tanécs el6terjesztéseit;
e) kikéri a HK véleményét a Kari Tanacs tligyeivel kapcsolatban.
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